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Hospital de Reabilitagdo de Anomalias Craniofaciais da Universidade de Sao Paulo

PROGRAMA DE RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL EM SAUDE:
SINDROMES E ANOMALIAS CRANIOFACIAIS

CONTRATO DIDATICO
Eixos Pratico, Tedrico e Teodrico-Pratico

1. FREQUENCIA

1.1 Eixo Pratico: A frequéncia obrigatdria em campo de pratica é de 100%, de acordo com normas
estabelecidas pelos Ministérios da Educacdo e da Saude (MEC/MS). Na ocorréncia de falta
injustificada o residente podera ser desligado do programa.

1.1.1 Em situagOes extraordindrias, o residente devera comunicar a preceptoria, tutoria do
campo, coordenac¢do do programa a auséncia, por meio de requerimento (comunicacdo de
auséncia/solicitagcdo de reposicdo) adotado pelo programa e disponibilizado pela secretaria. A
preceptoria e a tutoria de campo deverdo informar oficialmente a coordenagdo do programa.

1.1.2 As reposicoes deverdo ser pactuadas em comum acordo entre coordenacdo do
programa, tutor de campo e preceptores, e respeitar as prioridades, os horarios de cada
servico envolvido e o conjunto da programacdo académica. A reposicdo devera ser realizada
exclusivamente a partir de atividades praticas assistenciais, ndo sendo vdlidas para fins de
reposicdo reunides ou atividades tedricas e/ou administrativas de qualquer natureza.

1.1.3 N3o ha previsdao de abono, visto que em cendrio de pratica a frequéncia obrigatdria é de
100%.

1.1.4 No caso de afastamentos, por qualquer que seja o motivo, a carga horaria perdida devera
ser reposta obrigatoriamente antes da conclusdo da residéncia, de acordo com o cronograma
de reposicao estabelecido pela coordenagdao do programa. Antes da conclusdo da residéncia
nao significa a data que o curso ira terminar, mas a data que o aluno cumpriu com suas
obrigacbes acordadas quando do inicio do curso.

1.2 Eixo Tedrico: Frequéncia obrigatdria minima de 85%. Os hordrios destinados a estudo dirigido e
elaboracdo de trabalhos e semindrios também serdo computados como frequéncia. Atrasos ou ndo
entrega de leituras e trabalhos na data acordada acarretardo em falta no periodo de estudo
destinado a elaboracdo da tarefa. Ndo serdo aceitos trabalhos entregues apds o prazo limite.

1.2.1 De acordo com calendario académico do programa, ndo havera disciplinas tedricas no
més de julho. Nesse periodo, a carga horaria devera ser integralizada nos cenarios de pratica,
com prioridade para atividades assistenciais.

1.2.2 N3o ha previsdo de abono, uma vez que o aluno pode se ausentar, sem prejuizos, em até
15% da frequéncia do eixo tedrico.

1.3 Eixo Tedrico-Pratico (Grupos de Estudo / Supervisdes): Frequéncia obrigatdria de 100%. As
auséncias e atrasos serdo repostos em campo de pratica, seguindo os mesmos critérios para
reposicdes do eixo pratico.
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2. ATRASOS

2.1 Eixo Pratico: Para o campo de pratica havera 10 minutos de tolerdncia, considerando o inicio da
jornada didria, conforme o cumprimento da carga horaria obrigatéria. NAO PODERA HAVER ATRASOS
EM ATIVIDADES PRE-AGENDADAS PELOS SERVICOS E EM HORARIOS DESTINADOS AOS
ATENDIMENTOS DOS USUARIOS. As intercorréncias deverdo ser registradas no caderno de
frequéncia didria e comunicadas e justificadas a preceptoria. Atrasos superiores a 10 minutos serdo
registrados como faltas. Lembrando que, para a pratica, a presenca devera ser de 100%.

2.2 Eixo Tedrico: 10 minutos de tolerdncia apds o horario de inicio da aula. Atrasos superiores a 10
minutos acarretardo em falta. As intercorréncias deverao ser registradas no caderno de frequéncia
diaria e solucionadas entre preceptor e tutor.

2.3 Eixo Tedrico-Pratico: 10 minutos de tolerancia apds o hordrio de inicio da atividade. Atrasos
superiores a 10 minutos serdo registrados como falta. As intercorréncias deverdo ser registradas no
caderno de frequéncia diaria e comunicadas a tutoria e preceptoria da area.

2.4 Todas as faltas dos eixos pratico e tedrico-pratico deverdo ser repostas. As reposicdoes serao
avaliadas caso a caso e deverdo ser pactuadas em comum acordo entre coordenacdo do programa,
tutor de campo e preceptores. Deverdo respeitar os hordrios e necessidades de cada servico
envolvido, o conjunto da programacao académica e as demandas do programa. Ndo serd permitida a
reposicao das faltas em periodo de férias académicas (julho, dezembro e janeiro).

2.5 Em caso de atrasos recorrentes, a preceptoria e tutoria deverdo comunicar a coordenac¢do do
programa, que tem a incumbéncia de aplicar as medidas disciplinares previstas pelo Regimento da
Residéncia Multiprofissional do HRAC-USP (Regimento do HRAC, artigos 21 a 25).

3. AFASTAMENTO POR MOTIVO DE SAUDE

3.1 Em caso de afastamento por motivo de salde, o residente deverd comunicar a preceptoria e/ou
tutoria de campo. Atestados superiores a 15 dias deverdo ser imediatamente comunicados a Secdo
de Apoio Académico (SAAC), para providéncias em relacdo ao pagamento de bolsa.

3.2 A preceptoria e/ou tutoria de campo deverdo comunicar a SAAC e a coordenacdo do programa. O
residente devera providenciar duas coépias do atestado: uma devera ser entregue a SAAC e outra ao
preceptor do campo de pratica, que deverd anexar a cdpia do atestado no caderno de frequéncia.

4. REPOSICOES

As reposicdes serdo permitidas apenas para licengas e afastamentos devidamente comprovados e
previstos pela COREMU-USP*. Outras faltas injustificadas (ndo comprovadas) deverdo ser levadas
pelo tutor da drea ao conhecimento da coordenagdo, para providéncias. Faltas injustificadas poderao
incidir no desligamento do aluno do programa de residéncia.

Para reposicao de atividades praticas, o residente devera requerer junto a secretaria do programa o
formulario para solicitacdo de reposi¢do. Este devera ser preenchido pelo residente e encaminhado
para autorizacdo e organizacdo da reposicdo da atividade ao preceptor/tutor responsavel. Apds as
assinaturas, entrega-lo na secretaria do programa. As reposicdes deverdo ser negociadas caso a caso,
de acordo com o descrito no item 1.1.2.

*As situagdes previstas pela COREMU-USP podem ser consultadas em http://prceu.usp.br/residenciamulti/faq-
perguntas-frequentes/ (“Licengas e Afastamentos”).
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5. AVALIAGOES

5.1 Campo: Realizada conjuntamente pelos preceptores e tutor de campo, por meio de avaliagdo de
desempenho, no meio e no fim de cada estagio, de relatérios mensais, bimestrais ou semestrais, a
critério do campo.

5.1.1 A avaliagdo semestral das atividades assistenciais deverd, também, ser acompanhada
pelo preenchimento mensal/individual da planilha de produtividade. Tal exigéncia é prevista
como condi¢do para fechamento de cada edi¢do do programa.

5.2 Disciplinas: A proposta e critérios de cada disciplina serdo apresentados em seu inicio, junto a
ementa e cronograma. Ao final de cada aula tedrica ou tedrico-pratica o aluno devera assinar a lista
de presenca.

5.3 As notas de campo e de disciplinas serdo publicadas a cada final de semestre e/ou ao término das
atividades programadas. N3ao sdo previstos oficialmente pelo programa periodos destinados a uma
segunda avaliacdo, para casos de reprovacdo. Para a obtencdo da certificacdo no programa é
necessaria aprovacao em 100% das disciplinas praticas e tedricas.

5.4 A progressdo do primeiro para o segundo ano de residéncia ndo é automatica e estd
condicionada ao conjunto de avaliacdes realizadas ao longo do primeiro ano, de acordo com
normativa do Ministério da Educacao.

6. FERIAS

6.1 O residente tera direito a 30 dias de férias anuais, de acordo com normas do Ministério da
Educacdo e critérios estabelecidos pelo programa e seu calendario académico, sem prejuizo das
atividades assistenciais e didaticas.

6.2 O calendario de férias devera ser decidido coletivamente, com todos os tutores, preceptores,
residentes e direcdo da unidade, considerando as necessidades apresentadas pelas atividades
assistenciais dos campos de pratica.

6.3 O tutor de campo deverd comunicar a SAAC sobre o cronograma de férias dos residentes dos
respectivos campos de pratica.

6.4 Cabera a coordenagdo do programa validar ou ndo a programacao de férias de cada residente.

7. ATIVIDADES EXTRACURRICULARES (palestras, seminarios, congressos e foruns)

7.1 O residente devera solicitar ao preceptor e tutor de campo autorizagdo prévia para participagao
em atividades extracurriculares. O tutor devera encaminhar a solicitagdo a coordenagdo do
programa, que também avaliarda a solicitagdo considerando o Projeto Politico Pedagégico do
programa. Caso seja necessario, a coordenagao do programa devera ajustar o cronograma de aulas e
atividades de campo. Os residentes poderdo participar de até duas atividades extracurriculares por
ano, considerando o impacto dessas faltas no alcance das competéncias pelo residente e o beneficio
para a formacgdo técnico-cientifica. Dessa forma, o residente deverda apresentar um trabalho no
evento como apresentador ou participante da equipe e o tema do trabalho versara sobre atividade
desenvolvida ao longo da residéncia.

7.2 Todas as solicitagdes deverdo chegar a preceptoria/tutoria e coordenagdo com no minimo 3045
dias de antecedéncia.
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7.3 Apds participagcdo no evento, o residente deverd anexar uma copia do certificado/comprovante
de comparecimento no caderno de frequéncia e entregar uma cépia na SAAC.

7.4 Os eventos selecionados pelos residentes deverdo ter como temdtica o campo das anomalias
craniofaciais com alinhamento tedrico-conceitual e politico compativel com as diretrizes do
programa.

7.5 Os trabalhos a serem inscritos nos eventos cuja tematica envolva atividades desenvolvidas no
contexto do programa e dos respectivos cendrios de pratica deverdo ser avaliados pela coordenacao
do programa, tutores e preceptores de campo.

8. PLANTOES

Poderdo ocorrer plantdes aos sabados e, eventualmente, no periodo da noite. As datas e horarios
serdo divulgadas com prazo de 15 dias de antecedéncia, considerando a necessidade e disposicdo de
cada area especifica.

9. VESTIMENTA

9.1 E dever do residente se apresentar com vestimentas apropriadas para o exercicio profissional nos
campos de pratica e no eixo tedrico.

9.2 A utilizacdo de jaleco azul é obrigatdria nas dependéncias do HRAC-USP.

10. USO DE DISPOSITIVOS ELETRONICOS PESSOAIS

10.1 Durante as atividades no campo de pratica, o contato com o usuario e o trabalho na equipe de
saude sempre deverao ser priorizados.

10.2 O uso de dispositivos eletronicos, especialmente telefones celulares e tablets, é vedado em
situacdes de atendimento, supervisdo clinica e reunides de equipe.

10.3 E vedado o uso de telefones celulares e tablets em outras situaces definidas pelos tutores de
campo e preceptores.

10.4 No eixo tedrico, os dispositivos eletronicos deverdo permanecer no modo silencioso e seu uso é
vedado em sala de aula — a nao ser que, em aulas com metodologias ativas, o dispositivo faca parte
do contexto pedagdgico.

11. ESTAGIOS

11.1 Os residentes do 22. ano poderdo realizar estagio opcional em outra instituicdo, com prazo
maximo de 30 dias, desde que seja interessante como atividade complementar do plano de pratica.
Se a coordenacado julgar a atividade interessante para o aluno e para o curso, ela podera autorizar o
estagio.

11.2 Caso o estagio seja no periodo menor ou igual a 1 (um) més, toda a documentagdo devera ser
encaminhada a COREMU-USP para ciéncia e posterior devolugdo a CCEx da unidade. Quande—o

DOV o OREN D

Contrato didatico | PRMS Sindromes e Anomalias Craniofaciais | HRAC-USP | Bauru, 2019



w
HOSPITAL be REABILITACAOQ

. . ~ pE ANOMALIAS CRANIOFACIAIS
Universidade de S&o Paulo UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

11.3 Os residentes ndo deverao contatar a instituicdo por conta prépria. Para estagios em instituicdo
fora da USP, um convénio deverad ser firmado entre a mesma e o HRAC-USP. Apéds o contato inicial da
coordenacdo, o convénio sera feito pela SAAC.

11.4 Para estdgios em instituicao fora da USP, o residente devera fazer um seguro préprio, pois a USP
ndo prevé seguro fora do cendrio de pratica da Universidade. A USP ndo se responsabiliza por
fornecer qualquer tipo de auxilio durante a realizacdo do estdgio opcional, seja ele de alimentacao,
deslocamento, moradia etc.

12. DESLIGAMENTO DO PROGRAMA

12.1 Em caso de ndo cumprimento do contrato didatico, serdo respeitadas as normas estabelecidas
pelo “Regimento dos Programas de Residéncia Multiprofissional do HRAC-USP”.

12.1.1 Caso o aluno incorra em falhas disciplinares e ndo cumprimento de suas obrigacoes
como residente, poderd ser desligado sem que o Regimento do HRAC-USP seja aplicado.

12.2 Caso o aluno seja aprovado em concurso publico ou qualquer tipo de vinculo empregaticio ou
atividade formativa que interfira na carga horaria e dedicacdo exclusiva no decorrer da residéncia,
devera ser observado o despacho orientador da CNRMS, “esta comissdo esclarece que a dedicacdo
exclusiva deve ser entendida como impedimento da frequéncia de profissionais residentes em
concomitancia com qualquer outra atividade profissional ou de trabalho com recompensa
indenizatéria ou atividade formativa que exija dispensa da assiduidade as 60 horas semanais da
residéncia”.

12.3 Ao matricular-se no programa, o residente se compromete a cumpri-lo como atividade de
dedicacdo exclusiva. Caso seja aprovado em concurso publico ou intente estabelecer vinculo
empregaticio, enquanto matriculado na residéncia, o residente devera solicitar desligamento antes
de iniciar o vinculo e/ou assumir o cargo em outra instituicdo.

12.3.1 O desligamento deverd ser realizado independentemente do periodo restante para
conclusdo do curso e acarretard em imediata exclusdo da folha de pagamento do Ministério da
Saude (MS).

12.3.2 A residéncia multiprofissional devera ser concluida em 24 meses remunerados (bolsa
oferecida pelo MS). O cancelamento do vinculo com o MS, por motivo de vinculo
empregaticio, acarretara em desligamento do vinculo com a Universidade de S3o Paulo e,
consequentemente, na impossibilidade de recebimento do certificado de conclusdo do curso.

13. Este contrato didatico, bem como o “Regimento dos Programas de Residéncia Multiprofissional
do HRAC-USP”, devera ser respeitado integralmente pelos residentes, docentes, tutores e
preceptores do programa.

14. Situacdes que ndo estiverem previstas neste contrato deverdo respeitar as normas
Governamentais CNRMS/MEC/MS, da USP e do HRAC-USP que regem os Programas de Residéncia
Multiprofissional em Saude.
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15. Casos omissos serdo deliberados pela coordenagdo e Comissdo de Cultura e Extensdo do HRAC-
USP.
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ANEXO |
ESTAGIOS OPCIONAIS

PRO! ESPACHO ORIENTADOR P A LI A
GIO OPC1 LEMO I

Entende-se por estigio opcional uma atividade educacional facultativa aos
residentes do segundo ano, tendo por objetivo possibilitar a vivencia em ambientes
considerados importantes para a aprendizagem, explicitada a relevincia em relagio a
organiza¢io curricular do programa.

Os Profissionais Residentes em Arca da Saide poderdio fazer estigio opcional em
outras instituigdes ou entidades que possuam estrutura docente-assistencial adequada, para
complementagdo de sua formagiio, devendo para tanto atender os seguintes requisitos:

a) O residente poderd realizar estagio opcional, previsto no regimento da COREMU, a
partir do segundo ano da Residéncia (R2).

b) O estigio poderd ser realizado em outra instituigio de releviincia a formagdo do
residente, podendo ser no dmbito nacional ou ndo.

€) O residente deverd encaminhar requerimento a Coordenagiio do programa, no qual
conste a indicagdo da instituiglo ¢ arca de estigio, documento de aceite da
concedente do estagio, periodo, plano de atividades a ser executado, aprovado pelo
Programa, de modo que nio cause prejuizo as atividades do servigo,

d) O pericdo desse estigio nfio poders ultrapassar 30 dias, exceto situagbes sob
apreciagdo da respectiva COREMU.

) O residente deverd apresentar documento comprobatorio de estar segurado contra
acidentes pessoais ¢ de salide, abrangente do respectivo ambiente de aprendizagem.

f) A instituigio ou entidade concedente do Estigio deverd emitir documentag3o
comprobatoria do estigio realizado.

8) O deslocamento (transporte para o local do estdgio) sera de responsabilidade do
residente, podendo a COREMU ou instituigio escolhids, que tenha disponibilidade
orgamentéria, contribuir para tal fim,

h) O fornecimento de alimentaglio ¢ alojamento estard sujeito as normas da instituigdo
que receberd o residente ou especificados em convénios ou acordos de cooperagio
interinstitucionais.
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