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1. Apresentacao

O Sistema Corporativo Apolo é a parte do Sistema USP que
contempla o acesso, acompanhamento e/ou cadastro dos programas da
Pré-Reitoria de Cultura e Extensao Universitaria da USP (PRCEU). A partir
do ano de 2013 a PRCEU acrescentou a este Sistema o Maddulo dos
Nucleos de Apoio as Atividades de Cultura e Extensdo (NACEs), onde sera
possivel: cadastrar a Proposta de Criacao, para docentes que tém
interesse em dar inicio a um novo NACE, preencher os Relatérios Bienais,
Quadrienais ou Finais, bem como o Pedido de Prorrogacdo; para os
coordenadores dos NACEs ja existentes e aprovados pela PRCEU.

Esta Pré-Reitoria, juntamente com o Departamento de Informatica
(DI), vem desenvolvendo novas funcionalidades para o Sistema Apolo
visando a melhoria do processo de gestdo das atividades de Cultura e
Extensao e prover os usuarios com informagdes mais precisas e temporais.

Este documento tem como objetivo ajudar os diversos usudrios no
acesso do Sistema Apolo e as suas funcionalidades no que se refere aos
Nucleos de Apoio as Atividades de Cultura e Extenséo (NACEs).

Destacaremos, passo a passo, como cadastrar uma Proposta de
Criacdo, bem como o acompanhamento das Etapas de Aprovacao (ou
Andlise) nas quais sdo submetidos todos os pedidos de criacdo de um
novo Nucleo de Apoio as Atividades de Cultura e Extensao.
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2. Cadastro da Proposta

2.1. Fluxograma

O

Inicio
Leitura prévia da
Resolugdo CoCEx
edo Roteirode =~
Ajuda . Cadastro da Proposta
de Criacao pelo

Docente USP atraves
do Sistema Apolo

Enviar a Proposta
para Andlise

Etapas de Andlise feita
pela PRCEU e Orgaos
competentes

Sim Aprovado? Nao

O NACE sers . Se a Proposta de Criagao
. for recusada em qualgquer
das instincias da Etapa de
Andlise, ela voltara para o
Docente USP fazer as
alteragoes necessarias

publicado e estara
apto a iniciar as
suas atividades

Fim




(Corcru

pro-reitoria de cultura
e extensao universitaria

2.2. Consideracoes Iniciais

Antes de iniciar o cadastro da Proposta de Criagdao, o docente
interessado em criar um Nucleo de Apoio as Atividades de Cultura e
Extensao (NACEs) deve estar ciente dos direitos e obrigacdes de um
Nucleo perante a Pré-Reitoria de Cultura e Extensao Universitdria. Para
isto é necessaria a leitura prévia da Resolu¢do CoCEx xx.xx.2012 e das
Normas para Criagdo de Ante-Projeto de Regimento de NACEs ,
onde constam os artigos e paragrafos que delimitam tais fronteiras.

Ressalta-se que um NACE tem o dever de providenciar as suas
proprias fontes de recursos e estas, por sua vez, nao podem ser de origem
da Universidade. Ou seja, “sdo de inteira responsabilidade do Nucleo as
despesas de sua manutencéo”.

A Pré-Reitoria de Cultura e Extensao acolhe os Nucleos de Cultura e
Extensao, cujos objetivos estejam claramente definidos e suas atividades
baseadas no tripé que qualifica as a¢des desta Pro-Reitoria: ensino,
pesquisa, cultura e extensao

E de nossa responsabilidade acompanhar as atividades dos NACEs,
incluindo orientacdes e implementacdes de acdes que nos permitam
conhecer melhor os resultados alcancados, bem como as formas de
obtengdo dos mesmos.

Para tanto, o Nucleo quando aprovado por todas as instancias
cabiveis devera apresentar relatérios periddicos atualizados para a analise
da PRCEU e demais 6rgaos da Universidade durante o seu funcionamento,
podendo ter seu prazo funcionamento prorrogado ou ndo, conforme
vontade das partes. Caso haja interesse de prorrogac¢ao, devera ser
realizado o pleito nesse sentido.
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2.3. Passos Iniciais

O cadastro da Proposta de Criagdo é feita através do Sistema Apolo,
acessando-se o link: www.sistemas.usp.br/apolo:

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
) :J Sistema de Cultura e Extensidc
 Piiblico
Cursos/Atividades
Oferecidas
Inscricdo On-line H
Editais

s ---T"‘¥>;r‘X., -
| AcC T
Eedent=caraniatencaiomtdal it |

Esqueci a Senha

Apolo

Primeiro Acesso

Créditos | Fale conosco
@ 1939 . 2013 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Apds fazer o login através do n? USP e senha do Docente USP,
acessar a pagina dos NACEs no Sistema Apolo:

Universidade de Sao Paulo

Sistema de Cultura & Extensio

Cursos/Atividades
Ofaracidas

Inscrigio On-lina
Editais

Mapa do Site

Cadaserar Nots &
Frequéncia

Aprander com Cultura & >

Extansio

Acessd 508 récursos CTCE
ParEicips q:.ﬁ Pareca&rists
Trocar Parfil

Aviges

Editais

Fomanto

3

I Maus MNildcleos I
Pareacaras
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P . Me s [N B0s =lg= Beregs
Cursos/Atividades Meus Micleos SMECErss
Oferecidas
Inscrigde On-ling ' ¥ Roteiros de ajuda para o cadastro das propostas de criagdo de NACEs
Editais

=

¥ Consultar resolugdo NACE

® Incluir proposta de criagdo de NACE

MNACE

2.4. Etapas de Cadastro da Proposta de Criacao

etalhamento Participantes Projetos Previsao de gastos

O cadastro da Proposta de Criacdo é composto por 5 etapas
independentes: ldentificagdo, Detalhamento, Participantes, Projetos e
Previsao de Gastos. Cada etapa contera campos de preenchimento
obrigatdrios e s6 serd possivel Enviar a proposta para Andlise (62 Etapa)
apos o cadastro completo destes campos em todas as etapas.

Caso haja duvidas em relagdo ao conteudo que se deve preencher
nos campos disponiveis, basta clicar na figura & - que se encontrara ao
lado ou acima do campo — através do qual o usuario obtera um texto de
ajuda que explica o conteudo a ser preenchido.

Os campos que tiverem asterisco ao lado (*) sdo de preenchimento
obrigatério. O nao preenchimento deles impede que os dados
armazenados sejam salvos.

Por fim, ndo se esqueca de clicar no botao “Salvar” ao final de cada

tela para as informacgdes preenchidas serem armazenadas.
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2.4.1. 12 Etapa: Identificacao

Detalhamento Participantes Projetos Previsao de gastos

Na primeira etapa de cadastro devem ser preenchidas as
Informagdes Basicas do NACE que pretende ser criado, tal como Nome do
Nucleo, Sigla, Ano de Formagdo, N° do Processo (1), Apresentagdo,
Justificativa, Unidade Sede, Endere¢o (2), Contato e Informagoes
Adicionais.

(1) Para obter o N2 do Processo é necessario consultar o Servico
de Protocolos da Unidade Sede na qual se pretende criar o NACE,
onde devera ser feita a solicitacdo para gerar um novo numero de
processo declarando-se interesse para a criacao de um Nucleo de
Apoio as Atividades de Cultura e Extensdo.

(2) Para adicionar o endere¢o basta clicar no icone “Buscar
endereco do Nucleo”. Sera aberta uma janela aonde o usuario
podera fazer a busca do endereco em que se pretende instalar a
sede do NACE. Caso este endereco seja da USP basta procurar pelo
nome da rua; se o endereco nao estiver nas dependéncias da
Universidade, basta fechar a janela que foi aberta e preencher os
dados completos do endereco, individualmente, na prépria pagina
de Identificacao.
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2.4.2. 22 Etapa: Detalhamento

Identificacdo Participantes Projetos Previsao de gastos

Na segunda etapa devem ser preenchidas as informacdes mais
Detalhadas sobre o NACE que pretende ser criado, tal como Objetivo,
Plano de Trabalho, Espacgo Fisico, Equipamentos, Grupos Envolvidos no
NACE, Unidades Participantes (1), Areas de Extensdo na qual o NACE se
enquadra (1), Areas de Conhecimento CAPES nas quais o NACE se
enquadra (1) e Informagoes Adicionais.

Além disso, apds preencher todos os campos da Identificacao e do
Detalhamento, deve-se Imprimir o PDF do Anteprojeto de Regimento
Interno do NACE (2).

(1) Para adicionar as Unidades Participantes, as Areas de
Extensdo e as Areas de Conhecimento CAPEM do NACE que se
pretende criar, basta clicar em ‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)]
nas caixas semelhantes a figura abaixo e adicionar cada informacao
de cada vez:

—»[]

(2) O Anteprojeto de Regimento sera  preenchido
automaticamente com alguns dados cadastrados nas Abas de
Identificagdao e Detalhamento. Para imprimi-lo é necessario clicar no
link “Imprimir o PDF do Anteprojeto de Regimento Interno do
NACE”; abrird uma nova pagina de PDF que devera ser impressa e
anexada ao processo em papel que depois sera encaminhado a
PRCEU juntamente com os outros documentos necessarios.
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2.4.3. 32 Etapa: Participantes

Identificacio Detalhamento Projetos Previsao de gastos

Na terceira etapa devem ser cadastrados os Participantes do NACE
que pretende ser criado. Tais participantes sao divididos em Coordenador
(1), Vice-coordenador (1), Conselheiros (2) e Membros (3). Além disso, é
obrigatdrio informar e imprimir a Autorizacdo da Chefia Imediata (4) dos
Docentes e Servidores USP que estiverem entre os Participantes.

(1) Para cadastrar o Coordenador e Vice-Coordenador do
NACE — que, obrigatoriamente, devem ser Docentes USP — basta
preencher o numero USP de cada um deles nos campos em branco.
Automaticamente, o nome deles ira aparecer ao lado e apds salvar a
pagina eles serao adicionados ao ‘box’ Conselheiros.

Coordenador do NACE: * 0O
Vice-Coordenador do NACE: * ,O
(2) Para cadastrar os demais Conselheiros basta clicar em

‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)] na parte inferior do ‘box’ (como
destacado na figura abaixo). Apds o clique ird abrir uma nova pagina
aonde serd possivel buscar, individualmente, o Docente USP pelo
seu n2 USP e, em caso de Especialistas Externos, sera possivel
cadastrar os dados detalhados do mesmo. Conforme forem sendo
cadastrados um a um, o ‘box’ serd preenchido com os dados dos
individuos adicionados.

Nome Atuacao Instituicao Autorizacao

‘docentes USP e especialistas externos) ¥

10
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(3) Para cadastrar os demais Membros do NACE (Docentes USP e
Especialistas Externos que nao fazem parte do Conselho
Deliberativo, Alunos USP de Graduagao e Pds-Graduagao e
Servidores USP) basta clicar em ‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)]
na parte inferior do ‘box’ (como destacado na figura abaixo). Apds o
clique irda abrir uma nova pagina aonde sera possivel buscar,
individualmente, os Docentes, Alunos de Graduag¢do e Pds, bem
como os Servidores USP pelos seus numeros USP e, em caso de
Especialistas Externos, serd possivel cadastrar os dados completos
do mesmo. Conforme forem sendo cadastrados um a um, o ‘box’
sera preenchido com os dados dos individuos adicionados.

Nome Atuvacao Instituicao Autorizacao

|:| R el

'docentes USP, especialistas externos, alunos de graduagdo e pos-graduagdo e servidores)

(4) Como consta na Resolugao CoCEx xx.xx.2012, todo Docente e
Servidor USP precisa ter a autorizacao da Chefia Imediata para ser
Participante de um NACE; portanto, torna-se necessario tal
autorizacdao para dar continuidade ao processo de Proposta de
Criagao.

Apds o cadastro dos Docentes e Servidores USP, como
explicado acima, vai constar no ‘box’ o status de “Autoriza¢do:
Pendente”. Para fazer o processo de autorizacao basta selecionar
(com um clique no nome — a barra ficard amarela) cada individuo
separadamente e depois clicar em “Autorizagdao”, na barra inferior
do ‘box’, como vemos abaixo:

Nome Atuacdo Instituicao Autorizacdo

Marina Mitiyo Yamamoto Docente FEA

o o | atec Autorizacso Pagina |1 i - ctro 1 3 3
LUrriculo Lates AULOTIZ2Ca0 agina |1 de L agistro L a s de o

{docentes USP e especialistas externos) &

11
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Apds o clique ird abrir a seguinte pagina:

Nicleo: Roteirs de Ajuca para Cadastrar Propostas ce Criagdo ce NACE: - RACRC
Docente: Warina Mitiyo Yamamate
Vinculo Situacao Unidade | Setor Inicio

™ & PR
~ranta Ao EEA

Imprima abaixo 2 autorizagdo, que devera ser assinada pels Chefia imediata do Docente relacionads & anexada ao processo oficial em papel

%

:.'.’" Fsutorizacis da chefia imediata

Apos 2 assinatura, favar preancher os campos abaixs, registrando no sistema 2 data & o numero USP da Chefia que autorizou 2 participacis do Docente como membro do NACE,
Cabe ressalar qua o preznchiments ¢a dats @ numers USP go Chafe imediato sera necessanis para solicitar 2 apravacds do nuclee,

Numers USP: ,D
Diata da auterizacdo:” (formato dd/mm/aaaa

Salvir

O procedimento a ser feito nesta etapa é o seguinte:

19) Imprimir autoriza¢do de chefia imediata: apds clicar neste link
abrira uma nova pagina que contemplara o modelo a ser impresso e
levado a Chefia Imediata para a assinatura da autorizacao. Isso devera ser
feito para cada Docente/Servidor USP separadamente. Estas autorizagoes
— impressas e assinadas pela Chefia em questao - deverao ser anexadas
ao processo em papel que depois sera encaminhado a PRCEU
juntamente com os outros documentos necessarios.

29) Registrar no sistema o n? USP do autorizador e a data da
autorizacao, preenchendo os campos em branco como vemos na figura
acima. Este passo devera ser feito posteriormente, quando a autorizagao
ja estiver assinada pela Chefia Imediata do Docente/Servidor USP. Para
fazer isto basta acessar novamente o Sistema Apolo na Proposta de
Criacdo do NACE em questao, ir até a aba “Participantes” e fazer o mesmo
procedimento explicado no inicio deste item (4).

Obs.1: O usudrio poderd continuar o cadastro das outras etapas da
Proposta de Criagdo normalmente enquanto houver o processo de
assinatura da autorizacao, mas precisard ter cadastrado estes dados (n2
USP do autorizador e data) ao final do processo para poder enviar a
proposta para Analise.

Obs.2: As autorizagdes poderao ser impressas todas de uma sé vez
como detalhado no item 4.1. neste Roteiro de Ajuda.

12



(Corcru

pro-reitoria de cultura
e extensao universitaria

2.4.4. 42 Etapa: Projetos

| Identificacdo Detalhamento Participantes Projetos Previsao de gastos |

Na quarta etapa devem ser cadastrados os Projetos do NACE que
pretende ser criado. Cada projeto deve ser cadastrado separadamente
clicando-se em ‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)] na parte inferior do
‘box’ (como destacado na figura abaixo).

Cadigo Titulo = Responsavel Valor Total Em andamento Cadastro complet:

Total do(s) projeto(s):

I:I' Piginalt |de1

Apds o clique ird abrir uma pdgina aonde os projetos deverao ser
cadastrados através do preenchimento dos Dados do Projeto (1) e da
Previsdo de Gastos do Projeto (2).

roieto Pravisao de gastos do projeto

(1) Buscar responsavel pelo projeto: * /o
O projeto ja existe ou esta em andamento?” | Ndo E]
Duragio:™* - selecione - [z]
Atividade: | - selecione - r:l
Titulo do projeto:™ (maximo de 150 caracteres)

Por favor, n3o utilize virgulas no nome do Projato.

Objetivo & descrigdo sumaria:* (maximo de 2.000 caracteres) &

Restam 2000 caracteres

Resultados esperados:* (maximo de 2.000 caracteres) ¥

Restam 2000 caracteres

Piblico alvo:* (miximo de 2.000 caracteres) &

Restam 2000 caracteres

Informagdes adicionais: (maximo de 1.000 caracteres) %

Restam 1000 caracteres

13
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Cada Projeto de ser cadastrado separadamente preenchendo-se os
campos obrigatérios (*) da pdgina Dados do Projeto.

Caso o projeto em questdo ja estiver em andamento — e,
simultaneamente, se tratar de um Curso (Atividade de Formagdo
Profissional e Educag¢do Continuada) vinculado a Divisao Académica da
PRCEU — é necessario cadastra-lo aos Projetos do NACE através do Codigo
ou Nome do Curso que podera ser buscado pelo Sistema clicando-se em
‘[dentificar curso cadastrado no Sistema’:

Previsao de gastos do projeto

Buscar responsavel pelo projeto: /EJ Marina Mitiyo Yamamaoto

O projete ja existe ou estd em an:amvanl:n:?'==
Duracao:™ |4 anols) El

Atividade:| Cursos (atividades de formacgdo profissional & educacdo continuada) E'

O projeto que esta sendo cadastrado esta em andamento g, paralelamente, se trata de 'Atividades de
formacde profissional & educacdo centinuada (Cursos)', Isso significa que & necessario procurar o
curso em questdc entre aqueles que estdo cadastrados no Sistema Apolo,

Apos selecionar o curso, os campos 'Atividade segmenta’, 'Titulo do preojeto’, 'Objetive e descricao

sumaria' e 'Publico alve' serdo preenchidos automaticamente & ndo poderac ser alterados.

Identificar curso cadastrado no sist

ma

Dados do projeto

(2)

Existe previsdo de gastes para o projeto?®

! 5im ' NEo

Salvar

Caso haja previsdao de gastos (“Sim”) para o Projeto
especificamente que esta sendo cadastrado abrird uma nova pagina
(ver com detalhes no item 2.4.5) aonde podera ser cadastrado os
gastos previstos para o projeto em questdao. Caso nao haja tal
previsdo (“N3o”) ira abrir um campo para Justificar a auséncia de
planejamento de gastos para o projeto que esta sendo cadastrado.

14
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2.4.5. 52 Etapa: Previsao de Gastos

Identificacao Detalhamento Participantes Projetos I I

Na quinta etapa devem ser cadastrados a Previsao de Gastos do
NACE que pretende ser criado; esta previsao representa um planejamento
aproximado dos gastos que o NACE vai ter para o seu funcionamento. Esta
etapa é dividida em duas partes: a primeira sdo as Fontes de Recursos (1)
onde deverao ser cadastradas as possiveis fontes de recursos que servirao
para fomentar as atividades do NACE em questdo; na segunda parte
deverdo ser informados os valores previstos para os Recursos (2) que o
NACE ira desembolsar para manter os seus projetos em plena atividade.

(1) Cada Fonte de Recursos devera ser cadastrada
separadamente clicando-se em ‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)]
na parte inferior do ‘box’ (como destacado na figura abaixo).

Nome CNP] ou CPF Telefone Tipo de Financiamento Outros Valor

11} F

Sub-total:

Apods o cligue ira abrir o “box” abaixo aonde deverdao ser
preenchidos os dados da Fonte de Recursos (ONGs, InstituicOes
Publicas - exceto USP - ou Privadas, Pessoa Fisica etc.) que irad ajudar
a financiar as atividades do NACE, bem como o Tipo de
Financiamento (Contrato, Convénio, Doacdao, Empréstimo ou
Outros) e o valor do Recurso disponibilizado:

ES

Nome da fonte de recurso

x

CMHPJ ou CPF (apenas nameros)

*

Telefones

- - selecione - El

Tipo de Financiamento

Valor (em R$) *

Enviar Cancelar

O= campos marcados com ¥ s3c de preenchimento obrigatario.

15
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(2) Cada Recurso a ser desembolsado deverd ser cadastrado
separadamente clicando-se em ‘Incluir novo Registro’ [simbolo (+)]
na parte inferior do ‘box’ (como destacado na figura abaixo).

Categoria Qutros Valor requisitado Especificacdo

Sub-total:

Pagina |1 de 1 Registro 1 a 2 de 3
D - - TEEm e E e

Apods o clique ira abrir o “box” abaixo aonde deverdao ser
preenchidos, separadamente, os Recursos (Aluguel de Imovel,
Bolsas para Graduando ou Pés-graduando, Compra de
Equipamentos etc) que o NACE pretende desenbolsar para a
realizacao das atividades do mesmo, bem como o Valor do item a
ser desembolsado e a Especificacao do Recurso:

Categoria * - selecione - El

Valor (em R$) *
Especificacdo do recurso requisitado *
A

Enwviar Cancelar
Os campos marcados com ¥ s3o0 de preenchimento obrigatdrio.

16
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2.4.6. 62 Etapa: Enviar a Proposta para Analise

Na sexta etapa o coordenador do NACE devera Enviar a Proposta
para Andlise. Para enviar, o cadastro deverd estar inteiramente (e

corretamente) preenchido e o ‘Checklist da proposta de Criagdo do NACE’
deve estar todo OK:

Checklist da proposta da criag3o do NACE:

[‘:? Identificacdo

Q

¢ Detalhamento

fi

E:? Farticipantes

E—? Frojetos

E.:? Previsdo de gastos

O “Checklist da Proposta” estara todo OK (verde) quando todos os itens
obrigatdrios das Abas de cadastro estiverem corretamente preenchidos.

Para enviar basta clicar no icone ‘Enviar proposta de criagdo para andlise’

Nocleo Unidade Situacao Status aprovacao

=--Er % Ei-.l L‘fl: :E:i"_:?' para Cadastrar Propostas de Criagdo de

RUSE Em anzlise Mie enviade

Apds o clique ira abrir uma nova pagina aonde devera ser
cadastrada a data da Aprovacgdo da Proposta de Criagdo do NACE pelo

Conselho Deliberativo Provisorio do mesmo e depois o envio definitivo da
proposta:

Nucleo: Roteire de Ajuda para Cadastrar Propostas de Criacdo de NACEs - RACPC

] -
Aprovado pele Conselho Deliberative Provisdrie do NACE na reunido de

Encaminha-se 3 Comissdo de Cultura = Extensdo Universitiria [CCEX) ou Orgdo competents,

Data: 10 de abril de 2013

Coordenador do NACE: Maria Arminda do Nascimente Arruda

Atencdo: Apds o envio da proposta, ndo sera mais permitido editar &/ou remover a proposta,

[Enviar ac Presidente da CCEs
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3. Etapas de Analise da Proposta de Criagcao

A partir do momento em que a Proposta de Criacdo é enviada para
analise, inicia-se o processo de avaliagao por parte da PRCEU e das
instancias competentes da Universidade de Sao Paulo que irdo analisar
todas as informacdes do NACE cadastradas pelo Docente USP que
pretende criar um novo Nucleo.

Para o usudrio, o acompanhamento podera ser feito através do
proprio Sistema Apolo, clicando-se em “Visualizar aprovagéo da proposta’,
como destacado abaixo:

Unidade Situacio

Nacleo Status aprovacao

Loteiro de Ajuda para Cadastrar Propostas de Criagao de NACEs - Em =
= 2 RACPC RUSP i Enviado

3.1. Fases de Aprovagdo

As instancias envolvidas na Analise da Proposta de Criacao sao:
Presidente da Comissdo de Cultura e Extensdo (CCEx) da Unidade Sede
do NACE, Parecer Técnico (Divisao Académica da PRCEU), Parecer do(s)
Assessore(s) “ad hoc” (Docente USP especialista na Area de
Conhecimento do NACE que esta sendo analisado), Comissdo de
Avaliagdo de NACE, Conselho de Cultura e Extenséo (CoCEx), Comissédo de
Or¢camento e Patriménio (COP), Comissdo de Avaliagdo Académica (CAA)
e Comissdo de Legislagdo e Recursos (CLR).

Cada uma destas instancias ira analisar o NACE de acordo com a sua
especialidade e dard o seu parecer, que podera ser visualizado na pagina
de visualizacao da proposta como destacado abaixo:

te da CCEx Parecer Técnico Parecer do(s) Comissdo de CoCEx CoP CAA Publicacao Comissio de Proposta de
Parecerista(s) Avaliacdo de NACE Legislacdo e criacao
Recursos do NACE

Avaliagies do Presidents da CCEx

Data do parecer * Resultado Parecer

10/04/2013 Aprovado FAVORAVEL
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Obs.: Caso a Proposta de Criacao do NACE que pretende ser criado seja
reprovada em qualquer das instancias, ela voltara para o Coordenador fazer
as alteragdes requisitadas através do Sistema Apolo. Apds as alteracdes a
Proposta devera ser enviada novamente para analise e sera analisada a

partir da instancia em que ela foi reprovada.

4. Anexos Obrigatdrios

Segue a lista de Anexos Obrigatdrios que devem ser impressos
através do Sistema Apolo (nas etapas de criacao) e anexados ao Processo
em papel que sera encaminhado a PRCEU como parte do Cadastro da
Proposta de Criacao:

1. Anteprojeto de Regimento do NACE

[instrucdes na pagina 9 deste roteiro]

2. Autorizacdo da Chefia Imediata, com a assinatura do Chefe de
Departamento, para todos os Docentes e Servidores USP
participantes do NACE [instrucdes nas paginas 10 e 11 deste
roteiro]
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